BURMISTRZ WACHOCKA
ul. Wielkowiegjska 1
27-215 Wachock
ZARZADZENIE Nr 95/2007
Burmistrza Miasta i Gminy Wachock
z dnia 29 listopada 2007 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy w Wachocku

Na podstawie § 6 ust. 1 Instrukcji w sprawie inwentaryzacji stanowiacej zatgcznik nr
1 do Zarzadzenia Nr 34/2005 Burmistrza Miasta i Gminy Wachock z dnia 30 wrze$nia 2005
r. w sprawie zasad przeprowadzenia inwentaryzacji zarzagdzam co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywo6w i pasywow Urzedu Miasta i Gminy w Wachocku
wg stanu na dzien 31 grudnia 2007 r. w nastepujacym zakresie:

1) wyposazenia Urzedu Miasta i Gminy w Wachocku - srodki trwate Urzedu, pozostate

srodki trwale,

2) srodki pieniezne w kasie Urzedu,

3) papiery wartosciowe,

4) druki écistego zarachowania

- drogg spisu z natury przez zespét spisowy w skladzie:

1. Matgorzata Gromiec - przewodniczaca,
2. Anna Gebura - cztonek,
3. Joanna Chruscielewska - czlonek.

5) érodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki i naleznosci, w tym udzielonych pozyczek, z
zastrzezeniem pkt 6 i 7 - droga otrzymania od bankow i uzyskania od kontrahentow
potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych Urzedu stanu tych
aktywo6w oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

6) naleznosci spornych i watpliwych - droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z
odpowiednimi Zrédlowymi dowodami ksiggowymi,

7) naleznosci od oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych - droga poréwnania
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi zrédlowymi dowodami ksiegowymi,

8) innych aktyw6w obrotowych niewymienionych w pkt od 1 do 4 oraz wymienionych
w pkt od 1 do 4, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie jest mozliwe - droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami Zrédtowymi,

9) zaciggnietych kredytéw bankowych - droga uzyskania od bankéw potwierdzen
prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych Urzedu stanu tych pasywow
oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych r6znic,

10) zobowigzan, w tym réwniez zobowigzan publiczno - prawnych i z tytulu
zaciagnietych pozyczek, z zastrzezeniem pkt 8 - droga uzgodnienia sald
rozrachunkowych,

11) zobowiazan wobec os6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz innych
pasywow niewymienionych w pkt 6 i 7 oraz wymienionych w pkt od 6 do 7, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie jest
mozliwe - droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami Zrédlowymi,
- inwentaryzacje aktywéw i pasywoéw wymienionych w punktach 5 - 11 przeprowadza

pracownicy:
1. Joanna Dabrowska - przewodniczaca
2. Joanna Chruscielewska - czlonek

3. Elzbieta Krogulec - czionek




12) nakladow inwestycyjnych dotyczacych zadan niezakoriczonych oraz weryfikacja
salda konta 080 - Inwestycje (Srodki trwate w budowie) - droga poréwnania danych
ksiagg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami Zrédlowymi i ewidencja
pomocnicza prowadzona przez wydzialy realizujace inwestycje,

13) zapasy materiatéw, - droga spisu z natury,

14) srodki trwate, wyposazenie oraz paliwo bedace w posiadaniu jednostek OSP - droga
spisu z natury,

15) srodki trwate (za wyjatkiem gruntéw, trudno dostepnych srodkéw trwatych np.
podziemne budowle, instalacje itp.) oraz maszyny i urzadzenia - droga spisu z natury,
16) aktywa powierzone (przekazane do uzytkowania) innym jednostka - droga
uzyskania od kontrahentéow (jednostek) potwierdzen prawidlowosdci wykazanego w
ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywoéw oraz wyjasnienia i rozliczenia
ewentualnych réznic,

17) udziatly w innych jednostkach - droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikéw

18) grunty i srodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony, drogi - droga weryfikacji
poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiedni dokumentami
zrédtowymi, ewidencja mienia komunalnego i innymi dokumentami prowadzonymi
przez wlasciwych pracownikéw odpowiedzialnych merytorycznie.

- inwentaryzacje aktywoéw wymienionych w punktach 12 - 18 przeprowadza

pracownicy:
1. Jacek Lankof - przewodniczacy,
2. Lidia Banaszczyk - czlonek,
3. Jarostaw Trzebiriski - czlonek.

§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 10 stycznia 2008 roku.
Dokumentacje z przeprowadzonej inwentaryzacji przewodniczacy zespolu spisowego
wyznaczonego do przeprowadzenia inwentaryzacji nalezy przekaza¢ Sekretarzowi
Gminy w terminie do 15 stycznia 2008 r.

§3
Sekretarz sporzadzi sprawozdanie z przebiegu wynikéw inwentaryzacji o przediozy
wraz z wnioskami do zatwierdzenia Burmistrzowi.

§4
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami ustalonymi w Instrukcji w
sprawie inwentaryzacji stanowiacej zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 34/2005
Burmistrza Miasta i Gminy Wachock z dnia 30 wrzesnia 2005 r. w sprawie zasad
przeprowadzenia inwentaryzacji.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i powierza sie do wykonania
Sekretarzowi Gminy.




