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Miasta i Gminy Wachock

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniu 16 lipca 2010 roku inspektorzy Wydziatu Prego, Nadzoru i Kontroli
Swigtokrzyskiego Urzdu Wojewddzkiego w Kielcach przeprowadzili kongralorazng w
Urzedzie Miasta i Gminy w \Wchocku w przedmiocie wydawania i rejestracji adean
Burmistrza Miasta i Gminy \thock, w szczegdlrioi obejmujca ustalenie dat i terminéw
podpisywania dokumentow przez organ wykonawczywietle zarzutow podniesionych w
skardze Pana Wtiodzimierza Ferki z dnia 7 lipca 201GCskierowanej do Wojewody

Swigtokrzyskiego

Protokot kontroli sporadzony przez kontrolggych podpisany zostat przez Pana

Burmistrza w dniu 10 sierpnia 2010 roku.

W zwiazku z powyszym, przekazgjniniejsze wystpienie pokontrolne.

Odnoszac sk do obszaréw obkfych kontroh negatywnie oceniam realizacg zada
poddanych kontroli. Jak wykazata przeprowadzonarkdém zarzuty podniesione w skardze
przez Pana Wiodzimierza Ferkpotwierdzity s¢. Burmistrz Miasta i Gminy \Athock
podpisat zargdzenia Nr: 41/2008, 46-47/2008, 65-69/2008 ora2@09 datowane na dni,
w ktérych przebywat w delegacjach #howych poza Uradem Miasta i Gminy. Ponadto,
w obiegu prawnym znajdaijsic dwa zarzdzenia Burmistrza Miasta i Gminy o tym samym
numerze - Nr 42 z 2007 roku, lecz posiadajna dat podpisania a tale r@ne tréci
merytoryczne. Faktycznie tylko zadzenie z péniejsz dat wydania zostato prawidtowo

zarejestrowane w centralnym rejestrze zadrex Burmistrza prowadzonym w Wgdzie



Miasta i Gminy Wichock przez Sekretarza Miasta. Podczas kontroliestizono, #
Ewidencja delegacjzostata oznaczona sygn. akt S0.1313 niezgodm@z@oradzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 mksprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organow gmin i zwizkdw medzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 ze zm.).
SzczegOlowe omowienie stwierdzonych nieprawidioivo zostalo  przedstawione
w podpisanym protokole.

Maj ac powyzsze na uwadze zalecam:

1. zwrac& szczegOlla uwag na poprawne rejestrowanie zadzen Burmistrza Miasta i
Gminy w prowadzonym w Uezizie Miasta i Gminy centralnym rejestrze zazan
zgodnie z 8 120 ust. 3 w zw. z § 141 ze¥nika Nr 1 do Rozposzizenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie ,Zasad techniki prawodawczejdaia 20 czerwca 2002 r. (Dz. U.
Nr 100, poz. 908) oraz z § 44 ustkRégulaminu Organizacyjnego Wadu Miasta i Gminy
Wachock,

2. zwrac& uwag;, aby okrélona w tytule zarzdzenia data zawsze wskazywata na izie
w ktorym dane zarglzenie zostato podpisane przez Burmistrza Mia&ainy Wachock,

3. prowadz¢ system rejestracji zagdzen Burmistrza umaliwiajacy ich prawidtove
numeract (zgodny z zapisami wynik&gymi z regulaminu Organizacyjnego Miasta i
Gminy Wachock):

» merytoryczny pracownik Uerlu przygotowuje zarzizenie Burmistrza,

» przygotowane zanzizenie sktada do podpisu Burmistrzowi,

» po podpisaniu pracownik niezwlocznie przekazuje zamenie osobie
prowadacej centralny rejestr zaydzen celem nadania kolejnego numeru oraz
wpisania daty, w ktérej zagdzenie faktycznie zostalo podpisane przez
Burmistrza, zarejestrowania w prowadzonym rejestzake ztazenia oryginatu
do teczki aktowej zawiergjej zaradzenia.

4. poprawnie oznaczy Ewidencg delegacji sygn. 1314 z kat. archiw. B-3 zgodnie z
rozporadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudni@91foku w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i za&kéw migdzygminnych

5. na bieaco uzupetnia odpowiednie rubryki rejestru zadzer Burmistrza.
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W  zwiazku z powygszym,

uprzejmie progz o poinformowanie Wojewody

Swictokrzyskiego o sposobie wykorzystania uwag i wykoaazalecé oraz o podjtych

dziataniach albo przyczynach niepgrda tych dziatda w terminie 21 dni od daty otrzymania

wystapienia pokontrolnego.
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