OGLOSZENIE O NABORZE

BURMISTRZ MIASTA 1 GMINY WACHOCK
OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

[.  Nazwa i adres jednostki
Urzad Miasta i Gminy w Wachocku
Ul. Wielkowiejska 1
27-215 Wachock
Tel. (41) 273-61-30
II.  Okreslenie stanowiska urze¢dniczego i wymiaru czasu pracy

Stanowisko urzednicze: Inspektor ds. drog w Urzedzie Miasta i Gminy w Wachocku

Wymiar czasu pracy: pelny etat

IIl.  Kandydat przyst¢pujacy do naboru winien spelniaé nastepujace wymagania

1. Wymagania niezbedne:
1. wyksztalcenie wyzsze;
2. znajomos¢ przepisOw prawa w zakresie:
a. ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, wraz z przepisami
techniczno — budowlanymi z zakresu drogownictwa;
b. ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych;
c. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego;
3. obstuga komputera;
4. pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;
5. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo przeciwko
mieniu lub za przestepstwo skarbowe;
2. Dodatkowymi atutami bedzie:
1. preferowane doswiadczenie zawodowe w zamoéwieniach publicznych,
w jednostce samorzadu terytorialnego lub innej jednostce sektora publicznego;
2. samodzielnos¢, komunikatywnosé, dokladnosé;
3. posiadanie prawa jazdy kategorii B;

[V.  Zakres zadan wykonywanych na stanowisku



1. W zakresie drog:
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zarzadzanie siecig drog gminnych i chodnikow;

ewidencja drog gminnych i obiektow mostowych;

uzyskiwanie decyzji wymaganych przepisami prawa budowlanego do
realizacji inwestycji;

prowadzenie wszelkich inwestycji drogowych od przygotowania dokumentacji
do rozliczenia i przekazania w uzytkowanie;

przygotowywanie Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia do postgpowan
przetargowych oraz udziat w pracach komisji przetargowych;

monitoring nad pozyskiwaniem funduszy zewnetrznych na inwestycje
drogowe;

prowadzenie spraw zwiazanych z budowa, modernizacjg, remontem drog
gminnych, chodnikéw, przepustow i obiektow mostowych;

sprawowanie nad organizacjg ruchu na drogach gminnych;

opiniowanie projektow organizacji ruchu;

przygotowywanie opinii w sprawie przebiegu drog;

opracowywanie planow rzeczowo — finansowych do projektow budzetu Gminy
Wachock;

nadzor nad zimowym i letnim utrzymaniem droég gminnych;

wydawanie decyzji dot. zajecia pasa drogowego i naliczanie oplat;

ustalanie warunkow na lokalizacje zjazdow z droég gminnych;

uzgadnianie zasad korzystania przez przewoznikow z przystankow
komunikacyjnych zlokalizowanych przy drogach;

wydawanie zezwolen na wykonywanie transportu drogowego;

wspolpraca z zarzadcami drog powiatowych i wojewddzkich oraz GDDKIA;

2. W zakresie spraw zwiazanych z udzielaniem zamowien publicznych:

Organizowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego
w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych, w tym w szczegolnoscei:

przygotowywanie ~ dokumentacji ~ dotyczacej udzielenia =~ zamowienia
publicznego;

uzgadnianie skladu Komisji Przetargowej i przygotowanie Zarzadzenia
Burmistrza w tej sprawie;

opracowywanie dokumentacji niezbgdnej do dokonania zamowienia
publicznego (Specyfikacja Warunkéw Zamowienia), zaproszenia do skiadania
ofert;

opracowanie dokumentacji postgpowan i protokolow postgpowan;
uczestniczenie w pracach Komisji Przetargowej i jej obsluga kancelaryjno —
techniczna;

rozpatrywanie protestow przy udziale Komisji Przetargowej;

przygotowanie projektow umoéw dla Wykonawcéw bedacych rezultatem
przeprowadzonych postgpowan;

realizacja zamowien publicznych ponizej progu 130.000,00 zlotych;
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9. prowadzenie rejestru zamowien publicznych oraz rejestru umow i zlecen
0 zamoOwienia publiczne.

Wymagane dokumenty

zyciorys (CV);

list motywacyjny;

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie (potwierdzone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginalem);

kopie dokumentéw  potwierdzajacych posiadane kwalifikacje, uprawnienia
i umiejetnosci (potwierdzone przez kandydata za zgodnos$é z oryginalem);

kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (potwierdzone przez kandydata za
zgodnos¢ z oryginatem);

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo umyslne $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosei do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych;

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby rekrutacji
danych osobowych;

Termin i miejsce skladania dokumentéw

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabor
na wolne stanowisko urzednicze — Inspektor ds. drog” w sekretariacie Urzedu Miasta i
Gminy w Wachocku (pok. nr 10) lub przestaé¢ poczta na adres: Urzad Miasta i Gminy
w Wachocku, ul. Wielkowiejska 1, 27-215 Wachock w terminie do dnia 21.02.2022 r.
wlhacznie do godziny 15%.

Dodatkowe informacje i uwagi

Ogloszenie 0 naborze zamieszcza si¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Gminy Wachock (http:/gmina.wachock.sisco.info) oraz na tablicy ogloszeri Urzedu
Miasta
1 Gminy w Wachocku.
Postgpowanie rekrutacyjne przeprowadza komisja rekrutacyjna powolana przez
Burmistrza Miasta i Gminy Wachock. Procedura sklada si¢ z dwoch etapow:
1. Postgpowania wstepnego — analiza dokumentow aplikacyjnych pod wzgledem
formalnym i zakwalifikowanie kandydata do nastepnego etapu rekrutacji;
2. Postgpowania koricowego - dokonana na podstawie przediozonych
dokumentow i rozmowy kwalifikacyjnej;
Tylko kandydaci speiniajgcy wymagania formalne zostang zakwalifikowani do
drugiego etapu naboru, tj. rozmowy kwalifikacyjne;.
O zakwalifikowaniu do drugiego etapu naboru kandydaci zostana poinformowani
telefonicznie.
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Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone nie bedg powiadamiane.

Informacja o wyniku naboru zamieszczona zostanie na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Wachock (http:/gmina.wachock.sisco.info) oraz na tablicy
ogloszen Urzedu Miasta i Gminy w Wachocku.

Dokumenty zlozone lub nadestane po uptywie terminu na skladanie ofert nie be¢da
rozpatrywane i, wraz z dokumentami 0sob niespelniajagcych wymagan, beda odbierane
osobiscie przez zainteresowanych lub niszczone po dwoch tygodniach od ich
nieodebrania.

Urzad Miasta i Gminy w Wachocku informuje, Zze wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji spofecznej i zatrudnianiu
0s6b niepelnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
o naborze wynosi powyzej 6%.



