7 ML 7ZARZADZENIE NR 172 /2024
b i BURMISTRZA MIASTA I GMINY WACHOCK
z dnia 20 grudnia 2024 r.

w sprawie: powolania Komisji Likwidacyjnej skladnikéow majatku w Urzedzie
Miasta i Gminy w Wachocku oraz regulaminu jej dzialania

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2024 poz. 1465 ze zm.) oraz art. 10 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci ( t.j. Dz. U z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.)

zarzagdzam:

§1
Powoluje Komisj¢ Likwidacyjna  skladnikow majgtku w Urzedzie Miasta i Gminy
w Wachocku w nastepujacym skladzie:
1. Przewodniczacy komisji - Norbert Dudek
2. Z-ca przewodniczacego komisji - Jacek Lankof

. Czlonek komisji - Krzysztof Mazurkiewicz

(%]

4. Cztonek komisji — Joanna Chruscielewska

5. Cztonek komisji - Katarzyna Cichocka

§2
Komisja likwidacyjna dziata zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Traci moc Zarzadzenie 97/2010 r. z dnia 1.12.2010 r. w sprawie: zatwierdzenia regulaminu
dzialania komisji likwidacyjnej srodkéw trwalych i innych  skladnikow majatkowych
stanowiacych wlasno$¢ Gminy Wachock oraz Zarzadzenia Nr 98/2010 z dnia 1.12.2010 r.

w sprawie: powolania statej komisji likwidacyjnej $rodkéw trwalych i innych sktadnikow
majatkowych stanowigcych wlasnosé Gminy Wachock.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy w Wachocku.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .




Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia
Nr 172/2024 . z dnia 20.12.2024 r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej Srodkéw trwalych i innych skladnikow
majatkowych w Urzedzie Miasta i Gminy Wachock

§1

|. Komisja Likwidacyjna zwana dalej Komisja zostala powofana Zarzadzeniem

Nr 172/2024 Burmistrza Miasta i Gminy Wachock z dnia 20 grudnia 2024 roku

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikow majatku w Urzedzie Miasta
i Gminy w Wachocku oraz regulaminu jej dziatania.
2. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujgcego si¢ na stanie
ewidencyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Wachocku - ewidencjonowanego przez

Referat Finansowy.
3. Komisja wykonuje powierzone jej dziatania w sktadzie co najmnie; trzyosobowym.

§2

1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegolnych rzeczowych sktadnikéw
majatku ($rodkéw trwalych, wyposazenia) nastgpuje poprzez pisemne ztozenie wniosku
do komisji przez Wnioskodawce. Wzdr wniosku stanowi zatgeznik nr 1 do regulaminu.

2. Do wniosku dolacza sie dokumentacje techniczna, ekspertyzy, opinie — umozliwiajace
ocene przydatnosci rzeczowych skladnikow majgtku do ewentualnego dalszego
uzytkowania.

3. W przypadku, kiedy opfata za wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza wartos¢
ocenianego skladnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.

4, Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia
informatyka Urzedu Miasta i Gminy w Wachocku.

5. Sprzet zbedny do zagospodarowania lub fizyczne] likwidacji przechowuje si¢
w Urzedzie Miasta i Gminy w Wachocku.

§3

1. Przewodniczacy komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbgdng dokumentacja ustala
termin i miejsce posiedzenia Komisji.
2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci skiadnika do
dalszego uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do
likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbgdnego,

2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skfadniki majatku byty uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikéw poprzez zgniecenie, spalenie, zZtomowanie, itp.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowigcych
wlasno$¢ Urzedu Miasta i Gminy w Wachocku,

5) sporzadzanie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktorego WZOr
stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu,



6) wypelnianie druku “Likwidacja $rodka trwatego™ LT, ktorego wzOr stanowi
zalgeznik nr 3 do niniejszego regulaminu

§4

. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentow Komisja sporzadza protokot likwidacyny
zgodnie z zatacznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu dotacza sig¢ wszystkie
zebrane w danej sprawie dokumenty.

. Na podstawie protokotu likwidacyjnego i dostarczonych dokumentéw Komisja
sporzadza dowod ,.LT” — , Likwidacja $rodka trwalego™- (dla kazdego srodka trwatego
z osobna), ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

. Dowod LLT” oraz protokél likwidacyjny wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach,
protokoét likwidacyjny podpisuja cztonkowie Komisji.

. Protokét wraz z dowodami ,,LT” przekazywany jest Burmistrzowi, w celu akceptacji
likwidacji rzeczowego skladnika majatkowego.

. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza, protokoly likwidacyjne wraz z dotaczonymi
dowodami ,,LT” sa przekazywane do Referatu Finansowego, w celu wyksiggowania
danego skladnika majatku z ewidencji ksiggowej i wycofania z uzywania.

Pracownik na stanowisku ewidencji $rodkéw trwalych pozbawia sprzet numerow
inwentarzowych po przeprowadzonej kasacji.

§5

Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatku dokonuje sig¢ w trybie sprzedazy na
surowce wtorne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym
w protokole likwidacyjnym.

. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzgt komputerowy,
urzadzenia, aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie
z odrebnymi przepisami komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem
dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalgcznik
do protokotu likwidacyjnego.

. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ roéwniez za$wiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego
sprzetu.




_Wnioskuj¢ o likwidacj¢ nizej wyszcze

Whiosek

Zatacznik nr 1
do regulaminu

o likwidacje rzeczowych skladnikéw majatkowych uzywanych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Wachocku

6lnionych skladnikéw majatkowych:

Okreslenie sktadnika, Wartos¢ brutto Uzasadnienie
Lp. rok nabycia, numer [los¢ Numer jednostkowa powodu
fabryczny(jesli jest) inwentarzowy | ogoélem likwidacji

Wachoek, Q0ia iceevmmemsvin s




Stalej Komisji Likwidacyjnej przy Urzedzie Miasta 1 Gminy w Wachocku

Zgodnie z zarzadzeniem Nr Burmistrz Miasta i Gminy Wachock

w sprawie: powolania

zdnia ...,

Komisji Likwidacyjne]

--------

Zatacznik Nr 2
do Regulaminu

Miasta i Gminy w Wachocku oraz regulaminu jej dziatania, Komisja w skladzie:

sktadnikow majatku  w Urzedzie

Lp. Nazwa Nr llo$¢ | Jednostkowa | Kwalifikacja: Krétkie Uwagi
majatku inwentarzowy wartoéé brutto | Likwidacja | uzasadnienie | (sposdb
w zl. TAK lub decyzji (np. | likwidacji)
NIE stopien
zuzyeia

i postanawia co nastgpuje:




Na tym protokél zakonezono i podpisano

Podpisy Komisji :

inz. KRobert Janus



Zalgcznik Nr 3

do regulaminu

Nazwa srodka trwatego

Numer inwentarzowy

Powdd likwidacji

Informacje dotyczace dokumentéw towarzyszacych(np. numer Faktury Vat sprzedazy, numer protokotu
BESTEIN TED Y, o 0 5 50 0 B 5 0 0 A 0 8K 0 SR A R S 3 A
Informacje dotyczace wartosci srodka trwatego :
1. Warto$€ poczatkowa.......coeovviviniiiniinrineiinininnn
2. Dotychczasowe umorzenie ................ AP S

Komisja likwidacyjna :

(podpis i pieczatka Burmistrza)




