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SIWZ – przekazanie nieodpłatne.
OZNACZENIE POSTĘPOWANIA – KOORDYNATOR/1/2010
Projekt realizowany na podstawie umowy ze Świętokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach


G M I N A   W Ą C H O C K

A d r e s :   u l. W i e l k o w i e j s k a  1;    2 7 -2 1 5  W ą c h o c k 

tel. 41 273 61 30,   fax. 41 273 61 59
adres strony internetowej  - http://.gmina.wachock.sisco.info,        e-mail - sekretariat@wachock.pl
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA                             -USŁUGI-
w trybie przetargu nieograniczonego o wartości zamówienia do kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 i Nr 161, poz. 1078) na:

Pełnienie funkcji Koordynatora Projektu pt. „Kompleksowa edukacja przedszkolna w Gminie Wąchock” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet IX – Rozwój wykształcenia i kompetencji 
w regionach, Działanie 9.1 – Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.1 – Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej.

Część 1. Zamawiający:

Gmina Wąchock
ul.  Wielkowiejska 1
27-215 Wąchock
NIP: 664-198-56-59; Regon: 291009930
Telefon 41 273 61 30, fax. 41 273 61 59
e-mail: sekretariat@wachock.pl

Część 2. Tryb udzielenia zamówienia:

Postępowanie o udzielenie zamówienia, którego dotyczy niniejszy SIWZ, prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej do kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U.            z 2010 r. Nr 113, poz. 759 i Nr 161, poz. 1078) zwanej dalej ustawą, a w sprawach nieuregulowanych ustawą, stosuje się przepisy ustawy z dnia  23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93, z późn. zm.)
Część 3. Opis przedmiotu zamówienia:
CPV  79.42.10.00-1   USŁUGI ZARZĄDZANIA PROJEKTEM INNE NIŻ W ZAKRESIE ROBOT BUDOWLANYCH
Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji Koordynatora Projektu pt. „Kompleksowa edukacja przedszkolna w Gminie Wąchock” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet IX – Rozwój wykształcenia 
i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 – Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.1 – Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej
Obowiązki koordynatora projektu: 

a. Przestrzeganie instrukcji i procedur wdrażania projektu zgodnie z wytycznymi Instytucji Pośredniczącej (Samorządu Województwa Świętokrzyskiego/Świętokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach, Instytucji Zarządzającej POKL - Ministerstwa Rozwoju Regionalnego) i innych instytucji zaangażowanych w realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

b. Organizowanie, kierowanie i nadzór nad pracami Biura projektu.

c. Prawidłowa realizacja zadań zgodnie z:

· Decyzją Komisji Europejskiej w sprawie przyznanie pomocy w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,

· Umową o dofinansowanie projektu nr UDA-POKL.09.01.01-26-016/10-00 zawartej pomiędzy Gminą Wąchock a Samorządem Województwa Świętokrzyskiego/Świętokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach.
d. Sporządzanie sprawozdań i raportów z przebiegu i realizacji projektu.

e. Przygotowanie niezbędnych materiałów i analiz.

f. Przygotowanie Harmonogramów Realizacji Projektu, Harmonogramów Płatności 
i Harmonogramów Rzeczowo-Finansowych. 

g. Sporządzanie Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia dla wszystkich postępowań 
o udzielenie zamówienia publicznego ogłaszanych w ramach projektu.

h. Udział w pracach Komisji Przetargowej.

i. Niezwłoczne informowanie ŚBRR o istniejących lub przewidywanych zagrożeniach mających wpływ na właściwe wykonanie projektu oraz przedkładanie propozycji rozwiązań. 

j. Zapewnienie odpowiedniej współpracy z Dyrektorami Szkół i Burmistrzem.

k. Organizowanie i udział w spotkań roboczych w toku realizacji projektu.

l. Zapewnienie wglądu do dokumentacji projektu upoważnionym instytucjom.

m. Udzielanie pracownikom Biura pomocy i wytycznych w zakresie wykonywanych zadań. 

n. Występowanie z wnioskami organizacyjnymi i personalnymi dotyczącymi pracowników Biura. 

o. Wykonywanie innych zadań i czynności zleconych przez Burmistrza. 
Część 4. Termin wykonania zamówienia:

Wymagany i nieprzekraczalny termin realizacji zamówienia: od 01.02.2011r. do dnia 31.01.2013r.

Część 5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doświadczenia;

Zamawiający uzna ten warunek za spełniony gdy Wykonawca wykaże, że posiada: m.in. 

- dwuletnie  doświadczenie w realizacji projektów współfinansowanych z UE w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego na stanowisku kierowniczym (referencje lub inny dokument potwierdzający doświadczenie).

- doświadczenie w realizacji i zarządzaniu projektami finansowanymi z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki w obszarze edukacji szkolnej (poddziałanie 9.1.1 lub  9.1.2) – co najmniej jeden zakończony i rozliczony projekt o wartości powyżej 300 000,00 zł – oświadczenie instytucji realizującej projekt, że dana osoba pełniła funkcję koordynatora projektu. 
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

Zamawiający uzna ten warunek za spełniony gdy Wykonawca przedłoży w dokumentach do oferty 

- potwierdzone dyplomem wykształcenie wyższe 

- udokumentowane kwalifikacje do zarządzania funduszami unijnymi -odbyte kursy szkolenia 
o tematyce realizacji projektów współfinansowanych z EFS)

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

5) Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 , (oświadczenie stanowi załącznik nr 3 do SIWZ);

6) Spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt. 1-4 
(do potwierdzenia – oświadczenie stanowi załącznik nr 2 do SIWZ).

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu żądanych przez zamawiającego będzie dokonywana poprzez sprawdzenie kompletności złożonych przez Wykonawcę oświadczeń oraz dokumentów potwierdzających spełnienie tych warunków według formuły spełnia - nie spełnia. Dokumenty powyższe powinny być złożone w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez wykonawcę.
Część 6. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie maja dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:

- Formularz ofertowy wraz z oświadczeniem zgodnym z art. 44 UPZP wykonawcy według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ.
- Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu według załącznika nr 2 do SIWZ.
- Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania według załącznika nr 3 do SIWZ.
- Oświadczenie o przyjęciu warunków   umowy  - załącznik nr 5,  stanowiącej  załącznik nr 4 do SIWZ .

- kserokopie dokumentów potwierdzających doświadczenie w realizacji projektów współfinansowanych przez Unię Europejską w ramach EFS 

- kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie wyższe.
Dokumenty potwierdzające spełnienie warunków określonych w Części 5 pkt 1 ust. 2 i 3.

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stosuje się odpowiednio przepis § 4 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form, 
w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817 z późn. zm.).

Część 7. Sposoby porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą:
Zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują, pisemnie, faksem lub droga elektroniczna. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub droga elektroniczna, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Pytania należy kierować pisemnie, dopuszcza się przesłanie pytań faksem lub drogą elektroniczną, pod warunkiem potwierdzenia ich pismem wysłanym na adres Zamawiającego.

Zamawiający treść zapytań wraz z wyjaśnieniami przekazuje niezwłocznie Wykonawcom, którym przekazał specyfikacje istotnych warunków zamówienia bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

Wyjaśnienia dotyczące SIWZ udzielane będą z zachowaniem zasad określonych w art. 38 ustawy Prawo Zamówień Publicznych 

(Art. 38. 1. Wykonawca może zwrócić sie do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

 Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż:

3) na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza

niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

- pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia

wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

1a. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął

po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych

wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania).

Uprawniona osoba do kontaktowania się z Wykonawcami:

mgr inż. Wojciech Nagłowski - Podinspektor ds. Oświaty, Kultury i Promocji Gminy

tel. 041 273-61-46, fax. 41 273 61 59
Pon. - Piątek w godz. 7:45 - 15:45

Urząd Miasta i Gminy w Wąchocku

ul. Wielkowiejska 1,

27-215 Wąchock
Część 8. Wymagania dotyczące wadium: wadium nie jest wymagane.
Część 9. Termin związania ofertą:

Składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni od daty terminu składania ofert. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

Część 10. Opis sposobu przygotowania oferty

Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie.

Na kopercie należy umieścić nazwę i dokładny adres Zamawiającego, nazwę i dokładny  adres Wykonawcy oraz napis:

„Przetarg nieograniczony:

Pełnienie funkcji Koordynatora Projektu pt. „Kompleksowa edukacja przedszkolna w Gminie Wąchock” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
Nie otwierać do dnia 29_11_2010 r. do godz. 10:00”

Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do SIWZ).

Ofertę należy złożyć w języku polskim, czytelną i trwałą techniką, w formie uniemożliwiającej jej zdekompletowanie.

Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

Wykonawca obowiązany jest przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Wszystkie ceny powinny być podane w złotych polskich.

Wymagane dokumenty należy przedstawić w formie oryginałów albo kserokopii.

Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą być opatrzone klauzulą: „ZA ZGODNOŚĆ 
Z ORYGINAŁEM" i poświadczone za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

Wszystkie kartki oferty powinny być ponumerowane. 

Część 11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:

Oferty należy złożyć w siedzibie Zamawiającego:

Gmina Wąchock
ul.  Wielkowiejska 1
27-215 Wąchock 
SEKRETARIAT URZĘDU MIASTA I GMINY W WĄCHOCKU
do dnia 29_11_2010 r. do godz. 10:00

Oferty złożone po terminie zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 29_11_2010 r. o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiającego:

SALA KONFERENCYJNA URZĘDU MIASTA  I GMINY W WĄCHOCKU
Gmina Wąchock
ul.  Wielkowiejska 1
27-215 Wąchock 
Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

Część 12. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej SIWZ, powinien w cenie ofertowej ująć wszelkie koszty związane z wykonywaniem przedmiotu zamówienia, niezbędne do prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia (w przypadku umów cywilno-prawnych również należne składki ZUS ze strony pracodawcy).

Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN). W złotych polskich będą prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą.

Ostateczna cena oferty powinna być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.

Część 13. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz 
z  podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:

Zamawiający dokona oceny złożonych ofert. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

- cena oferty – 100%,

oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną liczbę punktów,

wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty.

Zastosowany wzór do obliczenia punktowego:

                        cena najniższa

cena  oferty = ---------------------- x 100 pkt.

                        cena badana

gdzie: 

cena najniższa – najniższa wartość brutto spośród ofert nieodrzuconych,

cena badana – wartość brutto oferty badanej;

Część 14. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne - jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia albo zapytania o cenę;
4) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w ust. 1 pkt. 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

Część 15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy:
Zamawiający nie przewiduje zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Część 16. Istotne dla stron postanowienia, ogólne warunki umowy albo wzór umowy:

Zamawiający przewiduje zmiany umowy w formie pisemnej w następujących przypadkach:

- jeżeli wystąpiły okoliczności, których przy dołożeniu należytej staranności strony na dzień podpisania umowy przewidzieć nie mogły, a wynikają one ze zmian przepisów prawa, które nastąpiły w czasie realizacji zamówienia,

- jeżeli zajdzie konieczność przedłużenia okresu realizacji Projektu, stosownie do zmian harmonogramu rzeczowo-finansowego. Termin realizacji umowy wydłuża się o okres wydłużenia realizacji Projektu,
-zmiana wysokości podatku VAT.
Część 17. Środki ochrony prawnej:

Wykonawcom przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI – „Środki ochrony pranej” ustawy Prawo zamówień publicznych.

Część 18. Pozostałe informacje:

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania oferty wariantowej.

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiające nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.

Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.
Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.

Zamawiający nie dopuszcza aby zadanie realizowane było przez podwykonawców.
Część 19. Postanowienia końcowe:
W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją obowiązują przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych.

Część 20.  Załączniki stanowiące integralną część Specyfikacji (SIWZ)

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy wraz z oświadczeniem zgodnym z art. 44 UPZP
Załącznik nr 2 – Oświadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych
Załącznik nr 3 – Oświadczenie zgodnie z art. 24 ust. 1 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych
Załącznik nr 4 – Wzór umowy
Załącznik nr 5 – Oświadczenie o przyjęciu warunków umowy. 

Wąchock 15-11-2010

Opracował:

Stanisław Zięba

Wąchock 18-11-2010
Zatwierdzam:

mgr Jarosław Samela – Burmistrza Miasta i Gminy Wąchock
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Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.


